


沧政办发〔2015〕250 号



沧源佤族自治县人民政府办公室关于印发《沧源
佤族自治县人民政府外事办公室主要职责  内设
机构和人员编制规定》的通知

各乡、民族乡、镇人民政府，团结工委、勐省农场管委会，县直
各部门：
《沧源佤族自治县人民政府外事办公室主要职责 内设机构
和人员编制规定》经县编委审核，并报县人民政府批准，现予以
印发。




沧源佤族自治县人民政府办公室
2015 年 12 月 30  日
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沧源佤族自治县人民政府外事办公室主要职责 内设机构和人员编制规定


根据《中共临沧市委办公室  临沧市人民政府办公室关于印 发〈沧源佤族自治县人民政府机构改革方案的通知〉》（临办发  〔2015〕78号）精神，设立沧源佤族自治县人民政府外事办公室，
为沧源佤族自治县人民政府工作部门，正科级。
一、职责调整
将县人民政府办公室的外事工作职责划出，组建县人民政府
外事办公室，为县人民政府工作部门。
二、主要职责
（ 一）贯彻执行党中央、国务院对外方针政策和各项涉外法 规，贯彻省委、省政府和市委、市政府、县委、县政府对外事工 作的指示和决策；督促检查有关部门贯彻执行国家对外方针政 策、涉外法规和遵守外事纪律的情况；负责协调全县重大外事工
作和涉外事务。
（ 二）结合我县不同时期的工作重点，有针对性地组织开展 外事政策和外事工作重大问题的调查研究，提出有关外事工作的 政策建议，进行外事信息调查研究；跟踪、了解世界政治、经济 形势，重点研究掌握周边及邻国重大政治、经济动向，为县委、 县政府的对外工作决策提供重要依据；利用对外交往渠道，为我
县的经济建设和社会发展服务。
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（三）管理我县因公出国（境）工作，承办我县因公出国（境） 任务审核工作，了解、检查因公出访人员在外活动情况；同有关
部门查处在因公派出工作中弄虚作假行为。
（四）管理中华人民共和国在云南省沧源段的国界及边境涉 外事务，并参与边防会谈、会晤工作，根据外交部和省外办以及 市外办的部署，定期对中缅边界沧源段的国界进行勘查或国界联
检。
（五）为我县各级各部门提供国际和邻国形势、对外政策、 重大国际问题的宣传材料，以及热点、敏感问题的对外表态口径，
参与审核我县重要涉外报道和其他涉外文稿。
（六）贯彻执行中央、省委、省政府和市委、市政府、县委 县政府关于加强和规范境外非政府组织管理的政策，管理、协调
和服务境外非政府组织在我县活动。
（七）管理、协调我县对外交流合作项目的有关事宜，办理 各有关单位申办、承办或协办国际会议，以及接受国外援助涉及
事项的审核、报批等有关工作。
（八）指导我县边境乡镇的外事工作，负责全县外事干部和
外事界务员队伍的业务培训工作。
（九）承办沧源佤族自治县人民政府交办的其他事项。
三、内设机构
根据以上职责，沧源佤族自治县人民政府外事办公室设 3 个
内设机构（股室）。
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（ 一）综合股
负责贯彻执行国家相关法律、法规和规定，指导相关政策法 规和现行规章的实施；负责推进依法行政及其相关工作。负责本 办机关的综合协调和政务运转工作，负责草拟工作制度、工作计 划等重要文稿，负责会议组织、公文审核、文电处理、档案管理 和信访、保密等工作；负责本办行政财务、固定资产、安全保卫 等后勤保障管理服务工作；负责本办公务员、工勤人员的考核、 干部人事管理等事务；负责机关机构设置、人员编制、劳动工资 以及纪检、监察、审计、工青妇、老干部管理等工作；负责县委
外事领导小组办公室的日常工作。
（ 二）边界管理股
贯彻执行我国与缅甸签订的边界、边境管理的条约、协定及 其他国际法律法规，贯彻中央对缅方针政策和省委、省政府、市 委、市政府以及县委县政府的指示；负责中缅边境沧源段的边界 管理和维护，处理边界涉外事务；组织对边界进行勘查或联检， 组织实施或协调参与界务维护和界河治理工程，确保界线走向清 晰和国家领土完整；负责边界信息调研工作。指导并参与边境涉
外事务的会谈、会晤，协调有关部门处理邻国事务。
（三）公共事务协调股
贯彻执行中央、省委、省政府和市委、市政府关于加强和规 范境外非政府组织管理的政策，归口管理境外非政府组织在沧源
的活动；负责审核我县相关部门拟与境外非政府组织合作实施的

- 4 -



项目；对境外非政府组织在沧源活动的有关调研工作，提出管理 建议和措施，为加强和规范境外非政府组织管理提供依据；负责 “ 沧源县加强境外非政府组织在沧源活动管理小范围协调机制” 会议的筹备和会议决定事项的监督、落实。贯彻执行中央、省、 市、县对外新闻方针政策和外国记者管理有关规定，归口管理到 沧源采访的外国记者和采访事项，指导有关部门做好外国记者的 接待和服务，安排外国记者在沧源采访活动；负责提供国际形势、 对外政策和重大国际问题的宣传材料以及热点、敏感问题的对外 表态口径，参与审核重要涉外新闻和其他涉外文稿；协调处理新
闻、文化等意识形态领域的涉外工作。
四、人员编制
沧源佤族自治县人民政府外事办公室机关行政编制 4 名。其
中：主任 1 名（正科级），副主任 1 名（副科级）。
五、其他事项
沧源佤族自治县人民政府外事办公室，在对外开展工作和履 行职责时，可以使用中共沧源县委外事工作领导小组办公室名义
和印章。
六、附则
（ 一）中共沧源佤族自治县委机构编制办公室对本规定的执
行情况进行评估和监督检查。
（ 二）本规定由中共沧源佤族自治县委机构编制办公室负责
解释，其调整由中共沧源佤族自治县委机构编制办公室负责按规

- 5 -



定程序办理。
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