  中介机构从事会计代理记账业务审批办事
流程示意图
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一、受理范围

本行政许可适用于沧源佤族自治县行政区域内中介机构从事会计代理记账业务审批许可申请。
二、审批条件

（一）审批条件：

根据《代理记账管理办法》第四条规定，申请办理会计代理记账机构执业资格应当符合下列条件： 

1.3名以上持有会计从业资格证书的专职从业人员；

2.主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格；

3.有固定的办公场所；

4.有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度。

三、受理地点和办事窗口
受理地点：沧源佤族自治县莱希路28号

办事窗口：沧源佤族自治县财政局办公楼二楼会计股
办公时间：周一至周五，上午8:00—11:30，下午14:30—17:30

四、申请材料
中介机构从事会计代理记账业务审批申请材料目录
	序号
	提交材

料名称
	原件/复印件
	纸质/电子文件
	份数
	新办
	增项

	1
	从事代理记账业务的申请报告
	原件
	纸质
	1
	√
	√

	2
	机构的协议或章程
	原件及复印件
	纸质
	1
	√
	√

	3
	从业人员简历，身份证明，会计从业资格证书（主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格的证明材料）
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	√

	4
	主管代理记账业务的负责人、持有会计从业资格证书的专职从业人员在机构专职从业的书面承诺
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	√

	5
	办公地址及办公用房产权或者使用权证明
	原件及复印件
	纸

质
	1
	√
	√

	6
	代理记账业务规范。代理记账业务规范应当明确以下内容：1.接受委托代理记账业务的程序和手续；2.办理代理记账业务的程序和办法（包括：审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等）； 3.会计资料的交接和管理办法。
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	√

	7
	财务会计管理制度
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	√

	8
	工商行政管理部门核准机构名称的有关材料
	原件和复印件
	纸

质
	1
	√
	√


五、审批时限

法定时限：30个工作日
承诺时限：20个工作日
六、审批收费
不收费

七、审批结果及送达方式

审批结果：审批机关经审查符合法定条件的，应当自作出批准决定之日起10日内向申请人下达批准文件、颁发代理记账许可证书

送达方式：直接领取

沧源佤族自治县财政局办公楼二楼会计股

八、咨询及监督渠道
咨询电话 0883-7123863

监督电话 0883-7121108

咨询及投诉地址：沧源佤族自治县财政局办公楼二楼会计股

九、文书表单及办事指南下载

直接领取：沧源佤族自治县财政局办公楼二楼会计股

下载地址：沧源县人民政府公众信息网——信息公开——行政审批事项办事指南
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