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申请领用

财政票据使用单位首次领购财政票据的，应当提交单位法人证明、

统一社会信用代码证，填写财政票据领购申请表，并注明领购财政票据

的类别。

审核发证

财政部门自收到财政票据领购申请表之日起 3 个工作日对符合规

定的领购单位核发《云南省财政票据领购证》，领购单位凭证领购财政

票据；不符合规定的，应当书面予以答复。

使用管理

财政票据使用单位应建立财政票据管理制度，设置财政票据管理台账，按照

规定向财政部门报送票据的领购、使用、结存、收入收缴情况。

存根保管

财政票据使用后，使用单位应当按照要求填写财政票据封面，将财政票据存

根联按照号码顺序装订成册，并妥善保管，保存期限为 5 年。

存根销毁

保存期满由财政票据使用单位登记造册，报送同级财政部门核准后予以销

毁。


